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Laboratorio de Computación – Rosa Kaufman - Orientación Laboral 

 

SERIE: ORGANIZANDO UN NEGOCIO 

GUÍA:  Diseño de oficinas administrativas para nuestro negocio. 

Desarrollamos el ámbito físico donde se estableció el negocio de venta de árboles 

autóctonos.  Tuvimos en cuenta los espacios necesarios (recepción, oficinas para 

gerentes, baños, cocina, etc.) y el amoblamiento acorde a las distintas funciones 

administrativas. 

Consignas para el diseño 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Baños: artefactos 

necesarios de acuerdo al 

uso, ubicación de estos 

alejados de las paredes, 

permitir la apertura de 

las puertas 

Baños para 

discapacitados: mayor 

tamaño para permitir  el 

acceso a una silla de 

ruedas 

Cocina para empleados: 

artefactos necesarios de 

acuerdo al uso.  

Formamos una mesada 

con espacio para pileta, 

heladera y cocina 

Recepción, 

espacio para 

empleados, y 

sala de espera: 

todos los 

locales deben 

vincularse a 

este. 

Puestos de 

trabajo: 

escritorio y 

silla, sillas para 

visitantes, 

computadora,  

ficheros, etc. 

Oficina para gerentes: escritorio y 

silla, sillas para visitantes, 

computadora,  ficheros y muebles 

para archivos, etc. 

Sala de reuniones: mesa para 8 

personas, muebles para 

carpetas y materiales para 

publicidad, etc. 

En todas las oficinas, cocina y 

baños se tuvo en cuenta el 

barrido de las puertas, la 

ventilación y la decoración de 

paredes y pisos. 
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